Seminario Teologico Northwestern

PROCESO DE MATERIAL DE ENTREGA

Para Uso En Papeles, Tesis, y Disertaciones

LOS TEMAS Y SU PRESENTACION.

Introduccion:

Una de las tareas que con mayor asiduidad realiza el estudiante
cristiano es la investigacion. La preparacion de un sermon, de una
conferencia, de un tema o de una tesis, requiere un trabajo
minucioso y serio de investigacion.

Esta es la forma clara y los pasos del proceso a seguir en la
investigacion para presentar temas de alta calidad, que se espera del
estudiante a nivel de seminario.



A: La Eleccion del Tema

1. Elige el tema que mas te interesa.

Es posible que muchas veces el tema te sea dado, pero otras muchas
tendras la oportunidad de elegirlo entre varias opciones. Lo importante
es estar seguro de que se ha entendido lo que el profesor desea ver
reflejado en él.

Si eliges la materia que mas te interesa, tu motivacion a la
hora de investigar sera mayor.

2. Escoge el tema del gue ya tengas alguna idea.

Naturalmente, te sera mas facil hacerlo.

3. Elige un tema en el que puedas investigar.

No puedes elegir un tema, por muy interesante que sea, Si no tienes
material a tu alcance para poderlo desarrollar.

4. Limita el tema a un titulo especifico.

Un titulo como "La Historia de Espafa” seria un tema demasiado
amplio.

Aun dentro de este temario "El descubrimiento de Ameérica", seria
extenso, pues es un periodo muy nutrido de acontecimientos para
desarrollarlo en 5 6 10 paginas.

"Caracteristicas de un viaje", en relacion al primer viaje de Colon
podria ser un titulo apropiado para hablar de una época en la historia
de Espaia.

5. Procura elegir un tema que no sea demasiado simple.

Si asi haces, no perderas el interés a la hora de investigar.

También el resultado final serd mas provechoso.



6. Elige el tema con una mente abierta.

No vayas nunca con ideas preconcebidas, ni con prejuicios.
No decidas tu posicion antes de escribir el tema. Porque luego
escribiras todo el tema defendiendo tu idea. Investiga, luego
escribe.

7. Reconoce el momento de parar la investigacion.

No esperes a tener todas las ideas en relacion al tema para ponerte a
escribir.

Recoge la informacioén lo antes posible y empieza a redactar.



B. En Busca del Documento Escrito

1. Ya tenemos la idea del tema que queremos escribir. Ahora se nos
presenta el desafio de buscar la informacion.

2. Supongamos que queremos escribir sobre "La resurreccion del
cuerpo humano”. Deberiamos preguntarnos quiénes son los mejores
escritores sobre esta materia.

3. Sabiendo que es un tema escatoldgico, pensaremos en José Grau,
José Maria Martinez, Francisco Lacueva, etc ...

4. Mas tarde deberas buscar cuanta bibliografia hay sobre el asunto.
Enciclopedias, comentarios, libros especializados, etc...

5. Ademas, si deseas ampliar tu informacion deberéas investigar en
bibliotecas publicas (te recomiendo que te hagas socio de la biblioteca
publica del lugar donde resides), revistas, periddicos, etc ...

6. Y recuerda que el Seminario os ayudara en esta tarea presentando
materiales y poniéndolos a vuestra disposicion a través de la libreria
electronica. También en los diferentes canales de la red (internet)
encontraras documentos y articulos interesantes.



C. Bosquejos y Fichas

1. Después de recopilar todo el material deberiamos hacer un
bosquejo que refleje las respuestas a las siquientes preguntas.

¢Qué quiero decir?

¢Cuales son las etapas que quiero cubrir?

¢Qué puntos importantes voy a resaltar?

2. Siguiendo el ejemplo anteriormente expuesto del tema "La

resurreccién del cuerpo humano", un ejemplo de bosquejo podria ser
el siguiente:

Introduccién:

I. La resurrecciéon de Cristo.

Il. La resurreccion por Cristo.
I11. La resurreccion del cuerpo.
Conclusion.

Buscareé la informacion teniendo como base los tres puntos mas
importantes que deseo cubrir.

3. La informacidn deberia ser recogida en fichas, las cuales tendrian
las caracteristicas siguientes:

Clasificar las fichas con nUmeros.
Clasificar las fichas por temas.
Escribir en la ficha las notas mas importantes.

Escribir en el reverso de la ficha el titulo del libro, el autor y la
editorial.



4. Bosquejo final.

Teniendo toda la documentacion en las fichas y habiendo realizado un
bosquejo simple, pasar a la accion.

Escribiendo en primer lugar la introduccion al tema, que nunca deberia
pasar de un folio o pagina.

Escribir a continuacion el cuerpo del tema. Este puede constar de los
puntos principales que se crean convenientes. En el ejemplo son tres.

Y por fin la conclusién siempre corta y concisa.



D. Presentando el Tema

1. El tema debe escribirse en ordenador (es preferible la entrega en
formato word o wordperfect) v a doble espacio (y con tipografias
habituales como Times, Arial o Helvética).

2. La primera pagina debe incluir lo siguiente:

1. El titulo.
En mayuscula y centralizado. Deberda escribirse a diez espacios
desde el borde superior de la pagina.

2. Nombres
El nombre del profesor a quien va dirigido el tema junto con el
nombre del Seminario. Estaran escritos a diez espacios del titulo.

3. La asignatura.
Escrita a diez espacios de lo anterior.

4. El nombre del estudiante que presenta el tema y la fecha en la
que el tema es presentado. Escrito a diez espacios del anterior.

3. La sequnda pagina.

El indice o bosquejo del tema, con la introduccion, el cuerpo del escrito
con los puntos mas importantes del tema y la conclusion.

4. La tercera pagina.

El titulo del tema que se escribira, a diez espacios del borde superior.

La introduccion. A tres espacios del titulo y a veinte espacios del
margen izquierdo.

El escrito o cuerpo. A dos espacios de la introduccién y a veinte
espacios del margen izquierdo.

El resto del texto a doce espacios del margen izquierdo.



El punto y aparte a veinte espacios del margen izquierdo o lo que es lo
mismo a una sangria del escrito.

Esta pagina tendra el niumero 0 6 no tendra numero.

5. La cuarta paqgina. El cuerpo del escrito.

Se comenzara a enumerar la pagina a partir del cuerpo del escrito.

Los titulos principales siempre se escribiran a veinte espacios del
margen izquierdo.

Todas las citas deberan ir numeradas.
Las citas tendran su correspondiente nota a pie de pagina.
Las notas a pie de pagina tendran los siguientes requisitos:

El nimero de la cita.

El nombre y el apellido del autor.

El titulo del libro.

El nombre de la editorial.

El afio de la edicidon a la que pertenece la cita.

El volumen, si consta de varios volumenes la edicion.
La pagina donde se encuentra la cita.

6. Después del cuerpo del escrito se incluira la conclusion que no
deberd ocupar mas de una pagina.

7. Después de la conclusion incluiremos los apéndices vy anexos si los
hay. Terminando con la bibliografia.

8. La ultima pagina. La Bibliografia.
En esta ultima pagina debe incluirse la bibliografia.

La bibliografia incluye todos los libros, documentos o direcciones de
internet que han servido para la investigacion del tema.

Los libros deberan escribirse en orden alfabético segun el apellido del
autor.



